_ FAKULTA
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Vysoké skola ekonomické v Praze
Fakulta informatiky a statistiky

Dékan Fakulty informatiky a statistiky Vysoké Skoly ekonomické v Praze vypisuje vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista administrativniho pracovnika fakulty:

1 MiSTO VEDOUCIHO CENTRA PECE O STUDENTY

Predpokladana napln prace:

- vedeni tymu centra péce o studenty,

- Tizeni procesu péce o studenty, véetné asistence studentiim,

- zajisténi studijni agendy cizojazyc¢nych studijnich programd,

- zajisténi agendy pfijimaciho fizeni cizojazyénych studijnich programd,
- informacni podpora pro management fakulty.

Misto vykonu: Praha

Mazdovy tarif: 7 v souladu Vnitfni mzdovy predpis Vysoké Skoly ekonomické v Praze — Vysoka Skola ekonomicka v Praze
Mzdové podminky: k jednani

Predpokladany tvazek: pracovni misto se vypisuje s Uvazkem 1,0 (40 hodin tydné).
Pozadované vzdélani: minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou.
Pozadované jazykové dovednosti: znalost anglického jazyka slovem i pismem (min. Uroven B2).

Dalsi pozadavky:

- manaZerské predpoklady pro fizeni centra a vedeni malého tymu,

- pokrocilejsi informacni gramotnost (znalost MS Office v Urovni pokrocilejSiho uzivatele),
- vyborné organizacni a komunikacni dovednosti,

- schopnost fesit operativni situace a pracovat pod ¢asovym tlakem,

- flexibilita a profesionalita v tymové spoluprici,

- manaZerské zkusenosti a zkusenosti z prostfedi vysoké Skoly vyhodou,

- zkuSenost s komunikaci se zahrani¢nimi studenty vyhodou.

Predpokladané datum nastupu: 1. srpna 2026 nebo dle dohody. Uginky tohoto vybérového fizeni Ize aplikovat na
nastup zaméstnance nejpozdéji k 1. 1. 2027.

Nabizime:

- zajimavou praci v prestiznim univerzitnim prostredi,

- aktivni vyuZiti anglictiny,

- pruznou pracovni dobu,

- podporu v osobnim rdstu a pti sladovani osobniho a pracovniho Zivota.

- 6 tydnud dovolené, penzijni pfipojisténi, prispévek na stravovani, materska skola atd. v misté vykonu prace.


https://www.vse.cz/predpisy/vnitrni-mzdovy-predpis-vysoke-skoly-ekonomicke-v-praze-2/

1 MISTO STUDINIi REFERENTKY CIZOJAZYCNYCH PROGRAMU

Predpokladana napln prace:

- agenda pfijimaciho fizeni,

- vedeni studijni agendy,

- asistence studentlim,

- prace s MS Office a informacnimi systémy.

Misto vykonu: Praha

Mzdovy tarif: 7 v souladu Vnitfni mzdovy predpis Vysoké Skoly ekonomické v Praze — Vysoka Skola ekonomicka v Praze
Mzdové podminky: k jednani

Predpokladany tvazek: pracovni misto se vypisuje s Uvazkem 1,0 (40 hodin tydné).
PoZadované vzdélani: minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou.
Pozadované jazykové dovednosti: znalost anglického jazyka slovem i pismem (min. Uroven B2).

Dalsi pozadavky:

- pokrocilejsi informacni gramotnost (znalost MS Office v Urovni pokrocilejSiho uzivatele),
- pfijemna a profesionalni komunikace,

- schopnost resit operativni situace a pracovat pod ¢asovym tlakem,

- flexibilita, profesionalita v tymové spolupréci,

- zkuSenosti z administrativy nebo z prostredi vysoké Skoly vyhodou,

- zkuSenost s komunikaci se zahrani¢nimi studenty vyhodou.

Pfedpokladané datum nastupu: 1. srpna 2026 nebo dle dohody. U¢inky tohoto vybérového Fizeni Ize aplikovat na
nastup zameéstnance nejpozdéji k 1. 1. 2027.

Nabizime:

- zajimavou prdci v prestiznim univerzitnim prostredi,

- aktivni vyuZziti anglictiny,

- pruznou pracovni dobu,

- podporu v osobnim rdstu a pti sladovani osobniho a pracovniho Zivota,

- 6tydnul dovolené, penzijni pfipojisténi, prispévek na stravovani, materska skola atd. v misté vykonu prace.

Pokyny pro podavani prihlasek:

Prihlasky dolozené profesnim Zivotopisem s uvedenim tdajl o stupnich a oborech dosazeného vzdélani a motivacni dopis
doructe do 20. cervna 2026 zverejnéni tohoto vybérového fizeni na adresu Dékanat Fakulty informatiky a statistiky Vysoké
Skoly ekonomické v Praze, ndm. W. Churchilla 4, 130 67 Praha 3 - Zitkov nebo emailem na adresu
marie.gvozdiakova@vse.cz kde do predmétu uvedte , Vybérové tizeni ST”. Origindly dokument( prokazujicich splnéni
pozadavk( a dokumenti zaslanych emailem predloZi uchazec pfi osobnim pohovoru.

V odlvodnénych pfipadech mlze vyhlasovatel vybérové fizeni prerusit nebo zrusit bez vybéru vhodného kandidata.
Zaslanim pozadovanych dokumentl uchazec¢ souhlasi, aby Vysoka Skola ekonomicka v Praze, nam. W. Churchilla 1938/4,
130 67 Praha 3 — Zizkov uchovavala a zpracovavala jeho osobni Gidaje za G¢elem vybéru uchazede, zprostiedkovani préce,
a to pfi splnéni legislativnich povinnosti.


https://www.vse.cz/predpisy/vnitrni-mzdovy-predpis-vysoke-skoly-ekonomicke-v-praze-2/
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