FAKULTA INFORMATIKY A STATISTIKY
VYSOKA SKOLA EKONOMICKAY PRAZE

Opatreni
dékana Fakulty informatiky a statistiky
¢. 04/2019 ze dne 30.9.2019
k rozvrzeni a evidenci pracovni doby

Toto opatfeni upfesiiuje pravidla uvedend ve smérnici rektora SR 5/2019 Rozvrieni a evidence
pracovni doby na VSE v Praze.

Cl.1
RozvrZeni pracovni doby akademickych pracovnikt

1. Akademicky pracovnik je povinen odpracovat pocet hodin dle Uvazku sjednaného v pracovni
smlouveé bud' na pracovisti nebo mimo néj.

2. Akademicky pracovnik je povinen vykondavat praci na pracovisti, pokud se jednd

a. o dobu jeho pfimé pedagogické cinnosti (pfima vyuka, konzultacni hodiny, zkouskové
terminy, statnicové terminy a obhajoby zavérecnych kvalifikacnich praci), kterd je
stanovena rozvrhem vyuky pro ptislusny semestr v InSIS;

b. o vykon dalSich pracovnich €innosti urcenych zaméstnanci rozhodnutim nadfizeného
zaméstnance (pravidelné nebo operativné sjedndvané porady, jednani védeckych rad,
poradnich organa ¢i pracovnich komisi, schlizky, workshopy apod.).

3. Akademicky pracovnik zpracovava a udrzuje plan prdce na ptislusny semestr v prostredi InSIS
(pfima pedagogicka cinnost) a plan dalSich pracovnich cinnosti udrZuje dle pokynl
nadfizeného zaméstnance.

4. Akademicky pracovnik mizZe byt o rozvrieni pracovni doby informovan formou e-mailové
zpravy zaslané nadfizenym na osobni e-mailovou adresu zaméstnance zfizenou v Systému
elektronické posty VSE dle SR 4/2019 Pravidla provozu elektronické posty na Vysoké $kole
ekonomické v Praze.

Cl.2
Rozvrieni pracovni doby neakademickych pracovnikt

1. Zaméstnanci fakulty, ktefi nejsou akademickymi pracovniky, maji rozvrzenu pracovni dobu
pruzné do pétidenniho pracovniho tydne (PO — PA). Zagatek a konec smény si, pfi dodrieni
zékladni pracovni doby stanovené v SR 5/2019 v ¢asti Il, v bodé 5, zaméstnanec voli sdm. V
tydnu je vSak povinen odpracovat na pracovisti pocet hodin dle pracovniho Uvazku sjednaného
pracovni smlouvou.

2. Ma-lizaméstnanec sjedndn kratsi pracovni Uvazek, nez je smérnici stanovena zakladni pracovni
doba, jemu uréena zakladni pracovni doba za¢ina nejpozdéji v 9:00 hod a kon¢i po odpracovani
poctu hodin pripadajicich (dle sjednaného tydenniho Uvazku) na jeden pracovni den.

3. Tajemnice fakulty, studijni referentky, sekretarky fakultnich pracovist a sekretarky kateder
zpracovavaji a udrzuji rozpis konzulta¢nich / drednich hodin v prostredi InSIS.
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Cl.3

Evidence pracovni doby

1. Evidence pracovni doby na fakulté musi byt vedena dle pokyn( uvedenych ve SR 5/2019, v
¢asti lll. Evidence pracovni doby.

2. Pro evidenci pracovni doby je pouzit formular, ktery je uloZen v pfiloze SR 5/2019.

Evidence pracovni doby pracovnik( kateder bude uloZena na sekretariatu prislusné katedry.

4. Evidence pracovni doby vedoucich kateder a ostatnich pracovnik( fakulty bude uloZena na
sekretariatu dékana.

w

Cl. 4
Zavérecna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti 30. 9. 2019 a ucinnosti 1. 10. 2019.

prof. Ing. Jakub Fischer, Ph.D.
dékan
Fakulty informatiky a statistiky



